
 
 

REGIONE PIEMONTE 
ASL AL 

 
RICHIESTE DA REPARTO 

 
Dalla Intranet verrà reso disponibile l’accesso per il portale RICHIESTE DA REPARTO: 
 
 
Inizialmente si apre una maschera come quella riportata di seguito ed entrare con: 
 

• UTENTE = rimane invariato quello usato nel precedente applicativo 
•  PASSWORD= inizialmente “nfs” poi potete cambiarla e personalizzarla 

 
 

 
 



 
 
 
Si presenta una videata iniziale con la parte sinistra del video costituita dai menu; sulla parte destra 
appaiono l’area di visualizzazione dei dati con le relative funzioni. 
Ciccando sulla scritta “Nascondi” presente sulla barra verticale che divide la schermata considerata, 
è possibile visualizzare o meno i menu. 
 
 

 
 



 
 
 
Cliccando  sulla funzione/programma (indicato dal triangolino) “Richieste da Reparto” entrare 
nell’apposita procedura, e scegliere su che settore/magazzino fare la richiesta (il reparto viene 
proposto in automatico dalla procedura in base al profilo di accesso; se l’utente è abilitato a più 
reparti può aprire la tendina e scegliere fra i suoi.) 
Per determinare la tipologia di richiesta da fare devo indicare il settore per i quali sono stati previsti 
quelli riportati  
Anche in questo caso l’operatore troverà in lista i settori a lui abilitati, esattamente come nella 
procedura attuale. 
Selezionare NUOVO in basso per inserire nuove richieste o RICERCA  per effettuare 
ricerche/selezioni per verificare le richieste emesse e a che punto sono. 
 

 
 
 
A seconda delle abilitazioni specifiche dell’utente, si potranno selezionare le tipologie di richieste 
materiali. 
In questo caso dal reparto OSTETRICIA GINEC REPARTO PO TORTONA al magazzino 
farmaceutico A SCORTA. 
 

 
 
In basso sullo schermo selezionare  
NUOVO per inserire una nuova richiesta informatizzata 
 



 
 
 
 
Premendo il tasto NUOVO, nel caso di presenza di una richiesta ancora “in attesa” in reparto 
(quindi ancora da inviare) verrà avvisato l’operatore con un messaggio di questo tipo: 
 

  
 
Normalmente parte automaticamente il caricamento delle liste standard (calcolate in base ai recenti 
consumi); se nel caso, per alcune tipologie, questo non parte automaticamente,  premere il tasto 
Rich.STD per avviarlo.  

 
Potrebbe capitare che siano segnalati articoli presenti in lista, non piu’ validi, con una schermata di 
questo tipo: 

 
Posso decidere se SCARTARE o INSERIRE comunque in richiesta questi articoli



 
 
Successivamente appare la Lista Precompilata con gli eventuali articoli da scartare in giallo e NON 
RICHIEDIBILI in ogni caso. 
 
Riportiamo un esempio: 

 
 
 
La videata si mette in attesa dell’indicazione delle quantità da richiedere. 
 
Una volta inserite le quantità su tutti gli articoli di interesse, con il tasto REGISTRA, si conferma la 
richiesta (viene attribuito un numero progressivo, vedi in alto a destra,  alla richiesta e la stessa si 
troverà nello stato di IMMESSA).  
 

 



 
 
Al momento della conferma la procedura chiede se cancellare o meno le righe con quantità nulla: 
 

 
 
Indicare ANNULLA se si intende mantenere per il momento anche le righe con quantità zero se no 
indicare OK 
 
Se indico delle quantità che non sono multiple del confezionamento ( e ho il confezionamento 
bloccante) , mi segnala l’anomalia con il messaggio che segue: 
 
 
 

 
 
 
Il messaggio suggerisce inoltre la quantita superiore multipla del confezionamento.



 
 
 

INSERIMENTO DI UN NUOVO ARTICOLO 
 
Si noterà il numero proposto in automatico in alto a destra, nonché il giorno di consegna in base alla 
griglia dei giorni. 
 
Se nella richiesta su cui si sta lavorando si vuole aggiungere un articolo non presente nell’elenco 
richiamato occorrerà cliccare sul bottone apposito NUOVO ART. 
 

 
 
che apre la maschera di ricerca dell’articolo. 
 



 
 
 
La ricerca può essere fatta inserendo uno dei nomi presenti nella descrizione dell’articolo, ad 
es.ANAFRANIL, ovvero inserendo una parte della parola seguita dal carattere asterisco “*”, ad es. 
ANAFR* e cliccando sulla lente: 
 

 
 
La procedura presenta l’elenco degli articoli che rispondono alla selezione effettuata e da essa 
dev’essere selezionato l’articolo cercato (basta un click con il mouse) con possibilità di selezionare 

più di una riga; alla fine si clicca sul pulsante per confermare le righe evidenziate. 
 
 

 
 



 
 
 
La procedura torna alla maschera di richiesta con gli articoli precedentemente selezionati, con la 
possibilita di completare l’inserimento indicandone la quantità. 
Alla fine fare  REGISTRA per rendere definitive le modifiche. 
 

 
 
 



 
 

 
 
 
Quando la richiesta è pronta per essere inviata alla Farmacia (o all’Economato) fare INVIO 
Se si intende annullarla premere invece ANNULLA  
 
La richiesta diventa visibile anche ai destinatari di cui sopra, e diventa NON MODIFICABILE dal 
reparto (vedi sotto) 
 



 
 
 
Se l’operatore desidera ricercare e vedere le richieste del proprio reparto, appena selezionata la 
funzione “Richieste da reparto” con il tasto RICERCA  vengono evidenziate quelle ancora in carico 
(quindi da inviare). 
 

 
 



 
 
 
Per ricercare invece richieste datate e comunque non + in carico a me posso usare la funzione 
“Filtri aggiuntivi ”, solitamente “nascosta” che si attiva con un semplice click. 
Impostando i filtri per data consegna (normalmente impostato 10 gg avanti 1 10 gg indietro), lo 
stato, modificabile, etc a “tutti” come nell’esempio, vedo anche le richieste chiuse (quelle in rosso). 
 

 
 
Nell’esempio si possono notare : 
la richiesta 11  è l’unica “AZZURRA” quindi modificabile in reparto in quanto in stato immesso  
Le altre richieste sono rosse, in quanto in stato successivo e non più modificabili dal reparto. 
 

In particolare quelle contrassegnate con  T rossa sono a scorta TOTALMENTE EVASE, quelle con 
la  P rossa sono state consegnate MA IN MANIERA PARZIALE. Le  richieste sono comunque da 
intendersi EVASE. 

Le richieste  in stato INSERITO sono ancora aperte. 
 
Per quanto riguarda le richieste d’Ordine (materiale in Transito) gli stati sono : 
 

 TOTALMENTE EVASO E ORDINATO 

 PARZIALMENTE EVASO E ORDINATO- L’ORDINE E’ DA INTENDERSI  
  ANCORA APERTO 
 
 
 
In questo modo il reparto ha tutti gli strumenti per verificare lo stato di avanzamento delle sue 
richieste. 



 
 
 
Per eventualmente fare una ricerca con filtri molto dettagliati, posso selezionare la funzione 
Ricerca richieste da reparto  
dove ho la possibilità di fare filri per molteplici parametri  
(vedi sotto – esempio articolo, settore, data in cui è stata fatta la richiesta, etc.. 
usare il tasto RICERCA  per avere un elenco a video 
 

 
 
Questo il risultato; ATTENZIONE la funzione permetto solo ricerche visualizzazioni e stampe. Non 
sono consentite modifiche da qui. 

 
 
Il tasto STAMPA  per ottenere un tabulato di statistica riferito ai filtri impostati. 



 
 
 
  
 

GESTIONE INVENTARIO DI FINE ANNO 
 
La funzione permette l’inserimento dei dati relativi alle quantità contate per l’inventario. 
E’ presente una voce nel menù Gestione reparto che si chiama Armadio di reparto. 
 

 
 
Facendo click su questa voce apparirà una mappa che riporta i dati relativi al magazzino di reparto 
collegato al centro di costo selezionato: 

 
 
Come si vede in figura occorre spuntare “Tutti i settori” per fare l’inventario di tutto l’armadio, 
altrimenti si può selezionare un singolo settore per inventariale solo quello. 
 
La data impostata è quella del giorno, questa sarà quella utilizzata per i movimenti di rettifica 
quando saranno inserite le quantità. 
 
La funzione presente è quella di “Inventario”. 
 
Attraverso il tasto scegli si arriva alla mappa dove sono presenti gli articoli presenti dall’ultimo 
inventario o comunque movimentati verso quel reparto. 
 
 



 
 
Inserire la quantità nel campo “Nuova” la quantità contata, il sistema, provvederà a generare i 
movimenti corretti di rettifica. 
 

 
 

Attraverso i tasti  si passa da una pagina all’altra SALVANDO e quindi 
GENERANDO i movimenti di rettifica. 
 

 
 
Utilizzando il tasto stampa si potrà avere un foglio con le giacenze registrate. Anche il tasto 
Conferma effettua la generazione dei movimenti di rettifica. 
 


