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LORO SEDI

Oggetto: Rispetto delle regole relative alla partecipazione ai corsi di formazione in sede.

Si ricorda a tutti 1 dipendenti che la partecipazione ai corsi di formazione interni all’azienda (cioe
accreditati dal’ASL. AL) comporta 1l rispetto delle sottoindicate regole necessarie a garantire la corretta
gestione delle attivita formative stesse:

» occotte ptima di tutto rispettare gli orari stabiliti per il corso timbrando il cartellino sia in
entrata che in uscita (con Papposita causale solo per le timbrature in ingresso),

firmare correttamente la modulistica di presenza in aula; qualora si esca prima della fine

dell’orario previsto, occorrera apportre la firma in uscita indicandone I'orario,
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compilare correttamente la documentazione relativa alle prove di valutazione e al gradimento del
cotso,

stimbrare la pausa mensa quando sia prevista,

qualora si scelga di partecipare per la seconda volta ad un momento formativo gia frequentato, il
discente dovra sapere che non potra ottenere 1 crediti formativi ed il riconoscimento dell’orario
di servizio (salvo si tratti di corsi per cui sono previste specifiche indicazioni in merito es. BLS).

Y Y

Quanto ai responsabili dei corsi e ai docenti si precisa che hanno, oltre alle incombenze relative
alla docenza, anche quelle di verificare la corretta apposizione delle firme dei partecipanti ed il rispetto
degli orari indicati nella procedura ECM, la corretta compilazione delle prove finali scritte o la corretta
esecuzione delle prove pratiche di cui poi dovranno rilasciare relazione finale accertante la avvenuta
formazione dei partecipanti, e comunque di garantire il rispetto pieno di quanto dichiarato al momento
dell’accreditamento dell’attivita formativa.

La mancata osservanza di tutto quanto sopra riportato causa una
responsabilita disciplinare sia per i partecipanti che per i responsabili e docenti
che potra essere sanzionata in base ai vigenti CCNL.

Cordiali saluti.
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